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I.  Uvodni ustanoveni

1. Vnitfni rad stfediska je vydavan podle § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim,
stfednim, vy$Sim odborném a jiném vzdélavani (dale jen Skolsky zdkon), v souladu se zakladajici
listinou stfediska, Skolnim vzdélavacim programem stiediska a s navazujicimi platnymi predpisy,
zejména:

a. sezakonem ¢. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich,
b. svyhlaskou ¢. 74/2005 Sbh., o zdjmovém vzdélavani,
c. sezakonem ¢. 258/2000 Sb., o ochrané verejného zdravi ve znéni pozdéjsich predpisa.

2. Vnitfni fad stfediska vychazi ze zfizovaci listiny a statutu strediska.

3. Vnitfni fad uvadi, stanovi a upravuje:

a. podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti, Zakd, student( a jejich zdkonnych zastupcu a
podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztah( se zaméstnanci,

b. provoz a vnitrni rezim skoly nebo Skolského zafizeni,
podminky zajisténi bezpecénosti a ochrany zdravi déti, Zakl nebo studentl a jejich ochrany
pred socidlné-patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

d. podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo skolského zafizeni ze strany déti, zaka a
studentd,

e. podminky pfijimani a Uplatu za zajmové vzdélavani

f. zplsob evidence ucastnikd zajmového vzdélavani.

4. Vnitini rad se vztahuje na vSechny Ucastniky pravidelné ¢innosti zajmového vzdélavani, stejné jako
na vsechny ucastniky spontannich ¢i nepravidelnych aktivit, tdborG a dalSich aktivit Salesianského
stiediska mladeze — domu déti a mlddeZe Brno-Zabovresky, dale jen stfediska.

Il.  Zakladni identifikaCni Udaje organizace

Ndzev: Salesianské stfedisko mladeze — diim déti a mladeze Brno-Zaboviesky

Zrizovatel: Salesianska provincie Praha

Prdvni forma: Skolska pravnicka osoba

Poslani: Stfedisko pomaha détem a mladezi v rozvoji mezilidskych vztah( a v osobnim rlstu véetné

jeho duchovniho rozméru. Své poslani realizuje prostfednictvim Volné oratore,
Krouzkd zajmového vzdélavani, Klubu maminek a dalSich aktivit, které wvychazeji
z preventivniho vychovného systému Dona Boska.
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[1.

Prava a povinnosti Ucastnikd zdjmového vzdélavani a jejich
zakonnych zastupcl

Prava ucastnik(

1.

w

Ucastnici maji prdvo navstévovat aktivitu, do které se registrovali na zakladé podminek
stanovenych skolnim vzdéldvacim programem a podminek poskytovani sluzeb stfediska mladeze.
U¢astnici maji pravo na rozvoj osobnosti dle nadani, fyzickych a rozumovych schopnosti.

Ucastnici maji pravo vyuzivat prostory a vybaveni stfediska v souladu s navétévovanou aktivitou,
s ohledem na jeji obsah, zaméreni a termin.

Ucastnici se specidlnimi vzdélavacimi potfebami maji pravo na péci v ramci moznosti stfediska.
Ucastnici maji pravo na ochranu pied jakymkoli télesnym nebo dugevnim nasilim a nedbalym
zachdazenim.

Ucastnici maji pravo na ochranu pred navykovymi latkami, které ohroZuji jejich télesny a dugevni
VYVOj.

Zakonni zastupci nezletilych ucastnikl maji pravo na informace o chovani a vysledcich cinnosti,
tykajicich se jejich ditéte.

Ucastnici maji pravo pfispivat svymi napady a podnéty k zdjmové ¢innosti a mohou se tak podilet na
tvorbé programu. Pfitom se Umérné pfihliZi k jejich véku a stupni vyvoje.

Ucastnici maji pravo byt pfi prvni navitévé sezndmeni s predpisy a pokyny stfediska a pokyny
k ochrané zdravi a PO.

Povinnosti Ucastniky a jejich zakonnych zastupct

9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.
18.

Ugastnici jsou povinni dodriovat Vnitini Fad, pravidla pro jednotlivé prostory, predpisy a pokyny
stfediska k ochrané zdravi a bezpecnosti a PO, vydané v souladu s platnymi pravnimi prepisy.
Ucastnici jsou povinni se fidit pokyny pracovnikd, vedoucich zajmovych Gtvart, pfipadné dalsich
zaméstnancl a povérenych dobrovolnikll stfediska, vydanymi v souladu s pravnimi predpisy a
vnitfnim fadem strediska.
Ugastnici jsou povinni své nazory a minéni vyjadiovat slunym a zdvofilym zptisobem.
Zakonni zastupci nezletilych Ucastnikl zajmového vzdélavani jsou povinni zajistit a sledovat jejich
fadnou dochazku, neucast omluvit osobné, pisemné nebo telefonicky predem.
U&astnici a zakonni zastupci nezletilych Géastnik(i jsou povinni informovat stfedisko o zméné
zdravotni zpUsobilosti, o zdravotnich obtiZich svého ditéte nebo o jinych zavaznych skutecnostech,
které by mohly mit vliv na bezpecnost pfi provadéné ¢innosti, nebo ohrozit dalsi ucastniky.
Ucastnici (zakonni zastupci) jsou povinni sdélit stfedisku bez zbyteénych odkladd zménu udajl
nezbytnych pro vedeni skolni matriky.
Ucastnici jsou povinni mit platnou ¢lenskou priikazku. Vyjimku tvofi: doprovod Géastnika (zakonny
zastupce nebo jim povérend osoba), ddle osoba, ktera prisla do stfediska poprvé a neprobéhlo
seznameni s pravidly stfediska, dale ucastnici pfileZitostnych akci.
Zakonni zastupci nezletilych Gcastnik(l jsou povinni zajistit doprovod ucastnik(l na aktivity stfediska
a po jejich skonceni ucastniky ve stanoveném case a na stanoveném misté vyzvednout (pokud
stfedisko pisemné neinformovali o tom, Ze nezletily ucastnik mlze po skonceni aktivity samostatné
odejit z mista rozchodu domu).
Uéastnici jsou povinni hlasit Urazy zodpovédnym pracovnikiim na péjéovné.
PFi zjisténi prestupkl proti vnitfnimu radu budou ucinéna tato opatreni:

a. hapomenuti,

b. podminéné vylouceni se stanovenim zkusebni lhity,

c. vylouceni ze stfediska.
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V.

Prava a povinnosti pedagogickych pracovnik

Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické ¢innosti pravo na:

4.

zajiSténi podminek potiebnych pro vykon pedagogické Cinnosti, zejména na ochranu pred fyzickym
nasilim nebo psychickym natlakem ze strany Géastnikd nebo jejich zakonnych zastupcd,

ochranu pred neodbornym zasahovanim do vykonu pedagogické ¢innosti,

vybér a uplatiovani metod, forem a prostfedkd vychovné a vzdéldvaci Cinnosti, pokud jsou
v souladu se zasadami a cili vzdélavani a etickym kodexem strediska,

objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

Pedagogicti pracovnici jsou povinni:

V.

9.
10.

fidit se ve své cinnosti platnymi zdkony, vyhlaskami, nafizenimi a dalSimi pravnimi predpisy,
vnitfnim fadem a vnitfnimi predpisy,

dodrzovat zdsady ucty, pravidla morélky a sluSného chovani,

v pribéhu pracovné-pravniho vztahu neprodlené informovat feditele o pfipadnych zménach
tykajicich se bezuhonnosti a zdravotniho stavu, ovliviujicich predpoklady pro vykon funkce
pedagogického pracovnika,

zachovavat mlcenlivost o skute¢nostech tykajicich se icastnikl zajmového vzdélavani.

Provoz a vnitfni rezim
Provoz sttediska je celorocni. Jednotlivé aktivity probihaji ve dnech $kolniho vyucovani. Pres vikend
probihaji hlavné pfilezitostné a vikendové akce, v nedéli Volnd oratof. Neni-li ve vyjimeénych
pfipadech stanoveno jinak, je provoz stfediska prerusen v dobé skolnich prazdnin. Vse probiha na
zakladé ro¢niho planu Cinnosti a Skolniho vzdélavaciho programu strediska.
V pribéhu skolniho roku je provoz zajistovan od 8.30 do 21.00 hod. Uzivani prostor nad ramec
stanovené provozni doby je moiné vyhradné na zdkladé predchozi dohody s odpovédnym
pracovnikem.
Krouzky probihaji podle predem stanoveného rozvrhu. Rozvrh krouzk( je k dispozici v informaénim
systému strediska.
V obdobi skolnich prazdnin jsou organizovany pobytové akce (tdbory) a pfiméstské akce podle
schvaleného planu.
Pracovnici stfediska jsou zodpovédni za svérfené déti a mladez po celou dobu cinnosti stfediska.
V ostatnich pripadech jsou za déti a mladez do 18 let zodpovédni jejich zakonni zastupci.
Béhem cinnosti zajmovych Utvarl zodpovédnost vedouciho ¢innosti zac¢ind vstupem Ucastnika do
prostor uréenych pro aktivitu (budovy stfediska, salu, apod.) a konc¢i odchodem z prostor uréenych
pro aktivitu (budovy sttediska, salu, apod.), ¢i na dohodnutém misté, kde se ucastnici shromazdi a
odkud je vedouci po ukonéeni ¢innosti je posila domd.
V rdmci otevieného klubu mohou ucastnici volné a nepravidelné ptichazet a odchazet na jednotlivé
¢innosti. Béhem c¢innosti otevieného klubu ve stfedisku je zodpovédny za déti a mladez uréeny
zodpovédny pracovnik od vstupu Ucastnika do zafizeni az po jeho nasledny odchod ze zafizeni.
Na vikendovych a pfilezitostnych akcich zacind zodpovédnost vedouciho akce prevzetim ucastnika
na dohodnutém misté v dohodnutou hodinu a konci ukoncenim akce na predem dohodnutém
misté a v dohodnutém case. Pokud je akce ukoncena v jiném case, oznami to vedouci akce
Ucastniklim, jejich zdkonnym zastupctim a akci ukondi.
Jednotlivé prostory maji stanoveny sv(j vlastni provozni fad, ucastnici jsou povinni se jim Fidit.
Ve vSech prostorach strediska plati:
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11.
12.
13.

14.

15.

VI.

a. zdkaz vstupu se psy,

b. zdkaz vnaseni nebezpecénych pfedmétl a zbrani,

c. zdkaz koureni a konzumace alkoholu a dalSich omamnych a navykovych latek a vstupu pod
jejich vlivem,

d. zdkaz uzivani vulgarnich vyrazd,

e. zdakazjizdy na kole, kolobézkach, skateboardu atd.,

f. zakaz jizdy v budové na koleckovych bruslich, koleckovych botach, atd.,

g. zdkaz pofizovani fotografickych a audiovizualnich materidld bez predchoziho souhlasu

vedouciho dané aktivity a dalSich povérenych osob. Povoleni je moZné za predpokladu, Ze
na snimcich ¢i nahravkach nebudou zaznamenany dalsi osoby, pokud s timto tyto osoby ci
jejich zakonni zastupci nevyjadfi souhlas.
Jizda na skateboardu je dovolena na asfaltovém hristi.
Béhem aktivit stfediska je pofizovana fotodokumentace a audiodokumentace.
Ve vsech prostordch strediska je zakdzdno koufit a pouzivat elektronické cigarety. V pfipadé
poruseni zakazu je zaméstnanec nebo asistent povinen osobu, ktera nedodrzuje zakaz, vyzvat, aby v
tomto jednani nepokracovala nebo aby prostor stfediska opustila. Tato osoba je povinna vyzvy
uposlechnout.
Vsem osobam je v prostorach stfediska zakdzano uzivat ndvykové latky (§ 2 pismeno a) Zak. ¢.
65/2017 Sb. - ndvykovou latkou se rozumi alkohol, tabdk, omamné a psychotropni latky a jiné latky
s psychoaktivnimi Gcinky, jejichZ uzivani mizZe vést nebo se podilet na vzniku a rozvoji dusevnich
poruch a poruch chovani).
Ve vsech prostordch stfediska se zakazuje vstupovat a zdrZovat se osobam, které jsou zjevné pod
vlivem alkoholu nebo jiné navykové latky a jsou ve stavu, v némz ohrozuji sebe nebo jiné osoby,
majetek nebo verejny poradek. Zameéstnanci a asistenti jsou povinni takovou osobu vyzvat
k opusténi prostor strediska. Tato osoba je povinna vyzvy uposlechnout.

Podminky pfi zajiStovani bezpecCnosti, ochrany zdravi a pozarni
ochrany uc€astnikl zajmového vzdélavani a jejich ochrany pred
socialné-patologickymi jevy a pfed projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili

Pti veskeré Cinnosti jsou pracovnici povinni prihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam ucastnik(
a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj.
Vedouci jednotlivych aktivit jsou povinni dbat pravidel BOZP a ucastnikim poskytnout nezbytné
informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi a vyzadovat jejich dodrzovani.
Vedouci aktivit zajmového vzdélavani jsou povinni provadét zakladni pouceni o bezpecnosti a
ochrané zdravi pfi zahajovani kazdé zajmové Cinnosti:

a. o pouceni Ucastnikd pravidelnych zajmovych Cinnosti provést pisemny zapis do deniku

zajmového utvaru,

b. pftizahajovani zdjmového vzdélavani provadét pouceni Ustné, ale prokazatelné.
Za pouceni pracovnik(l a ucastnikll taborovych a podobnych ¢innosti je odpovédny pracovnik na
zakladé povéreni k vykonu funkce hlavniho vedouciho.
Za fizeni a kontrolu na Useku bezpecnosti a ochrany zdravi Ucastnik( aktivit stfediska odpovida
feditel a vrozsahu daném pracovni smlouvou a pracovni naplni vSichni zaméstnanci strediska,
predevsim vedouci sekci.
V pfipadé zjisténi skutecnosti, ktera je v rozporu s bezpecnosti prace nebo s hygienickymi predpisy,
je kazdy pracovnik povinen tuto skutecnost neprodlené nahlasit svému nadfizenému.
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7. UcastnikGim je zakdzano manipulovat s elektrickymi spot¥ebici, vypinaci a elektrickym vedenim bez
dozoru pracovnika stfediska (pedagog, vedouci krouzku, ¢i dobrovolnik).

8. Vsichni pracovnici stfediska, vsichni Ucastnici program( stfediska i jejich zakonni zastupci jsou
povinni vSemozné predchazet vsem projevim i naznakim rasismu, xenofobie, agresivity a vSem
zpUsoblm Sikanovani, které nesmi byt v jakékoliv formé akceptovany.

9. Ucastnici programu stfediska se v pfipadé pocitu ohroZeni & skute¢ného ohrozeni mohou obratit na
kteréhokoliv pedagogického pracovnika nebo pfimo na vedeni stfediska. Ohlasené pripady musi byt
neprodlené ucinné rfeseny a pripadné obéti musi byt poskytnuta okamzitd pomoc.

10. Chodby strediska jsou monitorovany kamerovym systémem.

11. P¥i pfechazeni ucastnikl na mista vyucovani ¢i jinych aktivit mimo stredisko se Uc¢astnici fidi pravidly
silnicniho provozu a pokyny doprovazejici osoby. Pfed takovymi akcemi doprovazejici osoba
Ucéastniky zvlast poudi o bezpeénosti. Pro spoleéné zdjezdy, lyzarské kurzy, pobyty v pfirodé plati
zvldstni bezpecnostni predpisy, se kterymi jsou Ucastnici predem sezndmeni. Pfi pobytu
v ubytovacich zafizenich se podfizuji vnitfnimu fadu tohoto zafizeni a dbaji vSech pokyn(
pracovnik(l tohoto zafizeni.

VIl.  Podminky zachazeni s majetkem stfediska

1. Stfedisko hospodafi s vlastnim majetkem a s majetkem, ktery ma v najmu.

2. Je zakazano nicit a znecistovat zafizeni stfediska.

3. Kazdé svévolné poskozeni nebo znic¢eni majetku strediska, tcastnikl, zaméstnanc(, dobrovolnik( i
jinych osob hradi ten, ktery poskozeni zplsobil, ¢i jeho zakonni zastupci (rodice).

4. Vsichni Gcastnici jsou povinni nakladat s majetkem stiediska Ucelné, Setrné a hospodarné.

5. V pfipadé zapuUjceni pomUcek a vybaveni je nutné vratit vSe v plvodnim stavu.

6. V pripadé ztraty nebo umysiného zniceni ma stredisko narok na vymahani dhrady vzniklé Skody.

VIIl.  Podminky pfijimani a Uplata za zajmové vzdélavani

1. Pfijimani k Ucasti na zajmovém vzdélavani je provadéno bez omezeni v souladu s témito pravidly:

a. Kducasti v pravidelnych zajmovych Cinnostech nebo pfilezitostnych cinnostech miize byt
zdjemce prijat pouze na zakladé pisemné pfihlasky podepsané zdkonnym zastupcem
nezletilého zdjemce, popripadé osobné zletilym zdjemcem.

Udaje vyzadované v prihlaice jsou evidovany ve gkolni matrice.

b. Pocet prijimanych Gcastnik( je limitovan predpisy pro zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi
Gcastnikd a podminkami pro kvalitni zajisténi obsahové naplné.

c. Prihlaseni ucastnika je platné az po vyplnéni ptihlasovaciho formulafe v informacnim
systému strediska, pfijetim pisemné prihlasky zodpovédnym pracovnikem stfediska a
zaplacenim Uplaty.

2. Vysi Uplaty za zajmové vzdélavani stejné jako na ostatnich programech stfediska stanovi feditel.
Podminky Uhrady, stanoveni slev ¢i prominuti Uplaty jsou uvedeny v ptiloze €. 1, stejné jako storno
poplatky v ptipadé odhlaseni z taborl a pobytovych akci.

3. Uplata za Ucast na aktivitach stfediska mGze byt provedena nésledujicimi zpGsoby:

a. hotové, klient obdrzi pfijmovy pokladni doklad,

b. prevodem na Ucet stfediska (Cislo G¢tu: 372327573/0300), klient na vyzadani obdrzi
potvrzeni o prijaté platbé,

c. za klienta plati poskytovanou sluzbu treti strana (napf. zaméstnavatel klienta apod.) — pro
klienta je vystavena faktura na zdkladé poskytnutych Gdajd o platci, které predd klient
zodpovédnému pracovnikovi.
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4. Pfi provedeni Uhrady prevodem na ucet je nutné dodriet pridéleny variabilni symbol platby
(totozny s Cislem zapisu v informacnim systému salesianivali.cz nebo s ¢islem faktury). V opa¢ném
pripadé nemizZe byt platba identifikovana a ma se za to, Ze Ucastnik Uplatu neuhradil, dokud sam
aktivné neprokaze provedeni platby vypisem z Gctu.

5. 0Odhlaseni z pravidelné zdjmové Cinnosti nebo pfileZitostné akce je mozné pres informacni systém
salesianivali.cz ucastnikem (zdkonnym zastupcem Uucastnika) nebo zaméstnancem na Zadost
Ucastnika (zdkonného zastupce ucastnika). Pripadné vrdceni ¢dsti uplaty je moiné na zakladé
Zadosti Ucastnika (zakonného zastupce Ucastnika).

6. Reditel stfediska miZe v pfipadé zdvainého porudeni povinnosti stanovenych $kolskym zakonem
nebo vnitfnim fddem rozhodnout o podminéném vylouceni nebo o vylouceni Gcastnika ze stfediska
(§ 31 zak.¢. 561/2004 Sb.), v tomto pripadé se Uplata ani jeji pomérna ¢ast nevraci.

IX. ZpUsob evidence Ucastnikll zajmového vzdélavani
Udaje o Gcastnicich zajmového vzdélavani jsou evidovany prostifednictvim informaéniho systému na webu
,Salesianivali.cz. Shromazdovdna jsou data, ktera vyzaduje Skolsky zakon (561/2004, §28, odst. 2):

a. Jméno a pfijmeni, rodné Cislo, popfipadé datum narozeni, nebylo-li rodné Cislo ditéti,
zakovi nebo studentovi pfidéleno, dale statni obcanstvi, misto narozeni a misto trvalého
pobytu, popfipadé misto pobytu na Gzemi Ceské republiky podle druhu pobytu cizince
nebo misto pobytu v zahrani¢i, nepobyva-li dité, 7ak nebo student na uzemi Ceské
republiky,

Udaje o vzdélavani,

udaje o tom, zda je dité, Zak nebo student zdravotné postizen, véetné udaje o druhu
postizeni, nebo zdravotné znevyhodnén; popfipadé Udaje o tom, zda je dité, zak nebo
student sociadlné znevyhodnén, pokud je sSkole nebo Skolskému zafizeni tento udaj
zdakonnym zastupcem ditéte nebo nezletilého Zdka nebo zletilym Zakem ¢&i studentem
poskytnut,

d. udaje o zdravotni zpUsobilosti ke vzdélavani a o zdravotnich obtiZich, které by mohly mit
vliv na pribéh vzdélavani,

e. jméno a prijmeni zdkonného zastupce, misto trvalého pobytu nebo bydlisté, pokud nema
na uzemi Ceské republiky misto trvalého pobytu, a adresu pro dorucovéani pisemnosti,
telefonické a e-mailové spojeni.

X. Zavérecna a prechodna ustanoveni

1. Tento vnitfni fad je zavazny pro vSechny zaméstnance a dobrovolniky stfediska a vSechny ucastniky
¢innosti jim organizovanych.

2. Prokazatelné seznameni internich zaméstnancli strediska s vnitfnim fadem je provedeno
podpisovym zaznamem v pfiloze €. 2. Seznameni novych internich zaméstnancu je provedeno pred
pfijetim do pracovniho poméru a doloZzeno podpisem na pracovni smlouvé. Za provedeni téchto
ukonl odpovida reditel.

3. Prokazatelné seznameni UGcastnik(l zdjmového vzdélavani (jejich zakonnych zastupcid) s timto
vnitfnim fadem je provedeno jeho publikovanim v prostoru pred pljcovnou stfediska a na verejné
pristupné internetové adrese www.brno.sdb.cz. Uéastnici stvrzuji sezndmeni s aktualnim znénim
vnitfniho fadu stfediska svym podpisem na pfrihlasce.
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XI.  Prilohy
Priloha ¢. 1
Podminky poskytovani sluZzeb strediska mladeze v oblasti pravidelnych
a prilezitostnych aktivit

Pfiloha €. 2 VnitFni fad strediska: Seznameni s radem

Svym podpisem na této listiné stvrzuji, Ze jsem se seznamil/a s ustanovenimi Vnitfniho radu strediska
ucinného od 14. 9. 2017 a zavazuji se jimi fidit.

Datum Jméno Podpis
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